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Apresentacao

Atendimento e difusdo tém dois objetivos principais. O atendimento ao publico, unidades da prefeitura,
municipes e pesquisadores, através da disponibilizacdo de processos via requerimento no SEI. E a difusdo

cultural e educativa do patrimonio documental preservado no Arquivo PUblico Municipal.

Realizamos todo tipo de atendimento ao publico no Arquivo. Além de promovermos a troca de suporte do
fisico para o digital aumentando assim a longevidade da preservacao do documento. Com a premissa,
ampliamos a troca do suporte dentro de nossos sistemas e realizamos as disponibilizacbes dos pedidos
feitos por requerimentos.
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Acessando o sistema

1. Acesse https://processos.prefeitura.sp.gov.br/
2. Selecione "difusao do acervo de processos"

III PORTAL DE
PROCESSOS

APRINCIPAL FAQ TUTORIAL

M \ Difusdo do Acervo de Processos

i Acesso a processos arquivados para estudantes académicos e

E E pesquisadores.
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3. Logue com sua senha web (Caso nao tenha a senha,

realize o cadastro)
Senhaweb

Usuario e Senha

CPFICNPJ
Senha

Cédigo de imagem
o)

G TXNS

Esqueciasenha  N&o sou cadastrado

4. Leia os termos e condigdes de uso para aceitar

TERMOS E CONDICOES DE USO

(versdo atualizada em 24 de Junho de 2020)




Pedido Eletronico

5. A . dido eletrdnico” 6. Selecione "requerimento eletrénico para estudantes
. Acesse "novo pedido eletronico _
e pesquisadores"

WOC‘E;'SHO‘BE AQUISIGAO DE AREA v
I I I | PO RTAL D E PROCESSO DE CONCESSAO DE USO DE IMOVEL

PROCESSOS PROCESSO DE PERMUTA DE AREA

PROCESSO PARA EMISSAO DE CERTIDAO DE AREA
PROJETO RUAS SP-TERMO DE PERMISSAO ELETRONICA-TPE
APRINCIPAL FAQ TUTORIAL REGIMENTO EDUCACIONAL DA UNIDADE PRIVADA DE EDUCAGAO INFANTIL
PE REQUERIMENTO CREDENCIAMENTO CONSIGNATARIA
REQUERIMENTO DE VISTAS AO PRONTUARIO MEDICO PERICIAL - COGESS
REQUERIMENTO DE VISTAS DE PROCESSO ELETRONICO DO SEI
REQUERIMENTO ELETRONICO PARA ESTUDANTES E PESQUISADORES Q
Novo Pedido Eletronico REQUERIMENTO PARA UTILIZACAO DE NOVAS TECNOLOGIAS AINDA NAO NORMATIZADAS
= Q ) SOLICITACAO DE DESARQUIVAMENTO POR NUMEROQ DE PROCESSO
o | SOLICITAGAO DE PESQUISA DE EXISTENCIA E DESARQUIVAMENTO DE PROCESSOS (PLANTA, ALVARA E HABITE-SE)

Pag

Pari

“-0---»0

Informagdes sobre o tipo de Requerimento
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Pedido Eletronico — Preenchimento do Formulario

7. Preencha o formulario inicial

Pagina Inicial > Pedido Eletronico

PEDIDO ELETRONICO

Para solicitar um pedido eletrénico, siga os passos abaixo:

1 Selecione o Tipo de Preencha o
Requerimento Formulério

0Os Campos marcados com asterisco (*) s3o de preenchimento cbrigatdrio

*atengao as perguntas obrigatorias

Confirme e envie 5 Gravar Protocolo
seu pedido

FORMULARIO INICIAL

Nome *

Telefone para Contato *

Nome da Instituigdo de Ensino *

Motivo da Pesquisa *

E-mail *

CEP*

Nome do Professor(a) ou Orientador(a) *

:> Ao final clique em Avancar
e
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Pedido Eletronico — Anexando documentos

8. Anexe seu atestado de matricula e o oficio da instituicao

PEDIDO ELETRONICO
Para solicitar um pedido eletrénico, siga os passos abaixo:

elecione o Tipo de 2 Preencha o Anexe os Confirme e envie 5 Gravar Protocolo
equerimento Formulario documentos seu pedido
0Os Campos marcados com asterisco (*) s3o de preenchimento obrigatério

Upload de Arquivos:

MNesta etapa vocé podera enviar documentos

Atestado de Matricula *

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Oficio da Instituigao *

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido <:
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Finalizacao do Formulario

9. Confirme e envie seu pedido

10. Imprima seu pedido eletrénico

Logo que seu pedido for registrado em nosso sistema trataremos o mais breve possivel. Qualquer
alteracdo nos status de seu requerimento podera ser visualizado em nosso Portal de Processos.

IMPORTANTE: Nao esqueca de anexar o atestado de matricula e o oficio da
instituicao.



